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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIASHUMANAS

N

REGULAMENTO N° 1/2025 - IFCH (11.38)

N° do Protocolo:; 23073.077737/2025-29
Belém-PA, 03 de outubro de 2025.

INSTITUI O REGULAMENTO GERAL SOBRE O USO DO
AUDITORIO DO INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS
HUMANAS

A DIRECAO DO INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS (IFCH), no uso

das atribuic¢des conferidas pelo Regimento Interno do |FCH, resolve estabel ecer o presente regulamento:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° O presente regulamento disciplina o uso do auditorio do IFCH, estabel ecendo normas para
sua utilizac&o por parte da comunidade académica e de terceiros.
Art. 2° O auditorio esta localizado nas dependéncias do IFCH e possui capacidade para 60
(sessenta) pessoas, sendo equipado com infraestrutura adequada para eventos académicos, cientificos e

administrativos.

CAPITULOII
USO DO AUDITORIO

Art. 3° O auditério do IFCH é destinado prioritariamente para:
| - Eventos académicos, cientificos e administrativos promovidos pelas sub-unidades do Instituto de
Filosofia e Ciéncias Humanas -IFCH.
Il - Atividades institucionais de interesse das demais unidades académicas e administrativas da UFPA.
[11 - Outras atividades de interesse publico, mediante autorizacdo da Diregdo do IFCH.

Art. 4° O uso do auditorio por 6rgdos e instituicOes externas a UFPA podera ser autorizado pela
Direcdo do IFCH, desde que:
| - N&o haja prejuizo para as atividades académicas e institucionais;
Il - O evento seja compativel com os objetivos académicos, cientificos e sociais da universidade;

I11 - Sejam observadas as normas de conservacao e seguranca do espaco.

CAPITULO 111
DA SECRETARIA DE EVENTOSDO IFCH



Art. 5° Ficainstituida a Secretaria de Eventos do | FCH, subunidade responsavel pela gestdo do
auditério do IFCH.

Art. 6° Compete a Secretaria de Eventos do |FCH:
| — Receber, registrar, analisar e responder as solicitagdes de reserva do auditorio;
Il — Zelar pela abertura e fechamento do auditorio nos dias de evento;
Il — Acompanhar e orientar 0s(as) usuérios(as) quanto ao uso adequado dos equipamentos e mobiliarios
disponiveis;
IV — Verificar as condigdes de limpeza e conservagdo do auditorio antes e apos a realizagdo dos eventos,
acionando os servicos de manutencdo ou limpeza quando necessario;
V — Solicitar, junto aos setores competentes, apoio técnico para eventos que envolvam transmissao
online, gravagdo ou webconferéncia;
VI - Redlizar relatério de ocorréncias referente a todo evento realizado.
VIl — Garantir o cumprimento das disposi¢des previstas neste regulamento, comunicando a Diregcdo do
|FCH qual quer irregularidade identificada.

Art. 7° A Secretaria de Eventos do IFCH sera composta por:
| —Um(a) técnico(a) administrativo com afungdo de coordenacdo das atividades.
I1- 2 (dois) servidores técnico-administrativos, sendo um para cada turno de atividade e que serdo
responsaveis pelo acompanhamento das atividades desde seu inicio até seu encerramento.
Il — 2 (dois) bolsistas, preferencialmente da area de tecnologia de informacéo (T1), sendo um para cada

turno, para suporte técnico durante o decorrer da atividade.

CAPITULO IV
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO AUDITORIO

Art. 8° O auditério funcionard, ordinariamente, no periodo das 9h as 12h e das 13:30h as 17:30h
, de segunda a sexta-feira.

§1° Cabe a0 solicitante observar rigorosamente esse horério no momento da reserva e durante a
utilizagcdo do espago.

§2° SituacBes excepcionais que demandem o uso do auditorio fora do horério estabelecido
deverdo ser formalmente justificadas no momento da solicitacdo, ficando a autorizacdo condicionada a

viabilidade técnica e administrativa do atendimento.

CAPITULOV
PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO
Art. 9° A solicitagdo para uso do auditorio sera realizada por meio de formulario eletrénico

disponivel na plataforma Google Forms, acessivel no link: <https://docs.google.com/forms/d/e
[1FAIpQL SfwDr-V bOwz5-rTE7bShdV 55p446iw2B6UK CipCygk FGd3prw/viewform?usp=header>.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfwDr-Vb0wz5-rTE7bSbdV5sp446iw2B6UKCipCygkFGd3prw/viewform?usp=header
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfwDr-Vb0wz5-rTE7bSbdV5sp446iw2B6UKCipCygkFGd3prw/viewform?usp=header

§1° O solicitante devera preencher um requerimento formal contendo as seguintes informagoes:
| - Titulo do evento;
Il - Identificacdo do solicitante e da entidade responsavel pelo evento;
Il - O publico estimado;
IV - Objetivo e programacéo detalhada do evento;
V - Periodo de utilizac&o, incluindo datas e horarios previstos;
V1 - Descricdo da infraestrutura necesséria, incluindo equipamentos audiovisuais e suporte técnico, se
aplicavel;
§2° No ato do preenchimento do formulério de solicitagdo de reserva, o(a) solicitante devera assinalar
concordancia com o Termo de Responsabilidade, comprometendo-se com a conservagéo e a adequada
utilizagdo do espago, dos equipamentos e mobiliérios disponiveis.

Art. 10° A solicitac8o de uso do auditério sera analisada pela Secretaria de Eventos do IFCH, que
considerard os seguintes critérios:
| — A disponibilidade do auditério na data requerida;
Il — A conformidade do evento com as diretrizes institucionais do IFCH e da UFPA;
Il — O impacto do evento na rotina académica e administrativa do I nstituto.

§ 1° A resposta ao pedido ser4 comunicada ao(@) solicitante no prazo de até 7 (sete) dias Uteis,
contados a partir da data de protocolo da solicitacéo.

Art. 11° Fica expressamente vedado:
| - O uso do auditorio para eventos de carater exclusivamente comercial ou promociona de empresas
privadas;
Il - A realizacdo de atividades que comprometam a integridade do espaco fisico ou dos equipamentos
disponivels;
[11 - O consumo de alimentos e bebidas no interior do auditério, exceto quando expressamente
autorizado;
IV - O uso do auditorio para manifestagdes politico-partidarias que ndo estejam vinculadas as atividades
académicas;
V - A alteracdo da disposi¢cdo das pecas que compdem o mobiliario do auditorio.
VI - Qualquer atividade que gere riscos a seguranca dos participantes ou ao patrimonio da instituicéo.
VIl - O empréstimo de quaisquer equipamentos e mobiliarios do auditorio para uso fora de suas
dependéncias.

Art. 12° Os usuérios sao responsaveis por:
| - Manter a organizacéo e alimpeza do espaco ap0is 0 Uso;
Il - Zelar pela conservacdo do mobiliario e dos equipamentos recebidos para utilizacdo durante o evento;

[11 - Cumprir as normas de seguranca e de utilizacdo do auditorio.



Art. 13° O descumprimento das normas estabel ecidas neste regulamento podera resultar em:
| - Adverténciaformal ao responsavel pelo evento;
Il - Suspensdo do direito de uso do auditério por tempo determinado;

[l - Imputagdo de ressarcimento por danos materiais causados ao patrimonio.

CAPITULO VI
DO USO DE EQUIPAMENTOS PARA TRANSMISSAO ONLINE E WEBCONFERENCIA

Art. 14° No ato da solicitagdo de reserva do Auditorio do IFCH, o solicitante devera informar
expressamente o interesse na utilizagdo do sistema de transmisséo online e/ou webconferéncia;
Paragrafo unico. A solicitagcdo devera ser feita com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis, de
modo a permitir a verificacdo da disponibilidade técnica e de suporte necessario para a transmissao.

Art. 15° O manuseio dos equipamentos de transmissdo online e webconferéncia sera restrito a
equipe da Secretaria de Eventos do IFCH.

Parégrafo unico. A organizagdo do evento devera ser informada sobre a configuragdo e
funcionamento dos equipamentos, devendo visitar previamente o espago para o planegjamento adequado
das atividades.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 15° Fica estabelecido o e-mail reservaauditorioifch@gmail.com como meio oficial de
comunicacdo para assuntos referentes a reserva do auditério.
Art. 16° O endereco eletronico https://ifch.ufpa.br/index.php/auditorios/2-uncategorised/213-
auditorio-ifch esta disponivel para consulta sobre a disponibilidade do auditério.
Art. 17° Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo e revoga disposicoes

contrérias.
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