UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS
COORDENADORIA ACADEMICA
DIVISAO DE DOCUMENTAGAO
BIBLIOTECA

A ADMINISTRACAO SUPERIOR do Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas
(IFCH), no uso das atribui¢cdes que Ihe confere o Regimento Geral do Instituto e

em cumprimento a decisao da Congregacgao, em segao realizada em
29 de abril de 2009, APROVA o seguinte

REGIMENTO

TiTULO |

DA CRIAGAO

Art. 1° A Biblioteca de IFCH, criada com a missao de prestar servigos
informacionais nas areas do conhecimento inerentes aos cursos oferecidos
pelo Instituto para estimular a pesquisa, a iniciacdo cientifica, a extensao e a
criacdo cultural, além de outras atividades que contribuam para o
desenvolvimento da sociedade, sera disciplinada pelo presente Regimento.

TiTuLo Il

DOS OBJETIVOS

Art. 2° A Biblioteca tem por objetivo oferecer suporte informacional aos cursos
de Graduagao, aos Programas de Pds-Graduacgao (PPG) e prestar servigos a
comunidade académica da Universidade Federal do Para (UFPA) e a
comunidade em geral.

Art. 3° Este Regimento regulara o funcionamento, a utilizagdo, a prestagao de
servicos informacionais na Biblioteca do Instituto e estabelecera normas e
procedimentos aos seus usuarios.



TiTULO 1Nl
DA LOCALIZACAO

Art. 4° A Biblioteca esta localizada no IFCH, térreo do anexo do Programa de
Po6s-Graduacao em Ciéncias Sociais, na Cidade Universitaria “José da Silveira
Neto”, Rua Augusto Corréa, n. 1, Bairro do Guama, Belém do Para.

TiTULO IV

DO FUNCIONAMENTO

Art. 5° O horario de funcionamento da Biblioteca sera de segunda a sexta-feira,
das 8h30 as 18h, podendo ser alterado pela Administracdo Superior do
Instituto, ouvida a Direcao da Biblioteca.

TiTULO V

DO ACERVO

Art. 6° A Biblioteca sera constituida de acervo bibliografico inerente as areas do
conhecimento dos cursos oferecidos pelas Faculdades e PPG do Instituto,
composto por livros, periddicos, teses, dissertagdes, monografias de
especializacdo, multimidias etc. que serdo adquiridos por meio de compra,
doacao e permuta.

TiTULO VI

DA UTILIZAGAO
CAPITULO |
DA BIBLIOTECA

Art. 7° A Biblioteca sera utilizada pela comunidade académica do Instituto, da
UFPA e pela comunidade em geral, obedecendo ao disposto neste Regimento.
Art. 8° Sera facultado aos usuarios da Biblioteca:
| - utilizar as salas disponibilizadas para estudo e/ou leitura;

Il - utilizar obras do acervo;



[l - utilizar o Servigo de Empréstimo.
Paragrafo Unico. Os servicos de empréstimo serdo facultados apenas aos
usuarios que comprovem vinculo com o Instituto.

CAPITULO I

DO GUARDA-VOLUMES

Art. 9° O uso do Guarda-Volumes sera facultado aos usuarios.

Paragrafo Unico. Para utilizar o Guarda-Volumes, o usuario devera obedecer
as seguintes orientagoes:

| - utiliza-lo somente no periodo em que se encontrar nas dependéncias da
Biblioteca;

Il - ao deixar a Biblioteca, retirar seu material e deixar a chave na fechadura do
mesmo.

Art. 10° Em caso de extravio ou perda da chave, a Biblioteca ndo se
responsabilizara pelo que estiver no Guarda-Volumes.

Paragrafo Unico. Constatada a perda da chave, o usuario devera
imediatamente comunicar o fato a Direcdo da Biblioteca para as providéncias
necessarias.
CAPITULO Il
DA SALA PARA TRABALHOS INDIVIDUAIS
Art. 11. A Biblioteca disponibilizara uma sala para trabalhos individuais aos

usuarios.

Art. 12. Apds utilizagdo do material bibliografico, o usuario devera devolvé-lo ao
funcionario ou bolsista da Biblioteca.

Paragrafo Unico. N&o sera permitida a utilizacdo da Sala para atividades que
nao estejam determinadas neste Regimento.



CAPITULO VI
DA SALA DE TRABALHOS EM GRUPO
Art. 13. O espago destinado a trabalhos em grupo sera de livre acesso,
obedecendo ao que determina o Capitulo Il do Titulo VI deste Regimento.
TiTULO VI
DOS USUARIOS

CAPITULO |

DAS MODALIDADES

Art. 14. A Biblioteca distinguira duas modalidades de usuarios:
a) internos: docentes, discentes e funcionarios do Instituto;
b) externos: comunidade académica da UFPA e comunidade em geral.
CAPITULO I
DA INSCRICAO
Art. 15. Somente o usuario interno podera inscrever-se na Biblioteca para obter
servigos de empréstimo.

Art. 16. No momento da inscrigdo, o usuario devera apresentar os seguintes
documentos:

| - alunos de graduagao: comprovante de matricula do semestre em exercicio,
documento de identidade com foto e comprovante de residéncia;

Il - docentes e demais funcionarios: contracheque ou carteira funcional e
comprovante de residéncia.

Art. 17. A validade da inscricdo sera a mesma do curso, ficando o discente
comprometido a apresentar comprovante de matricula a cada inicio de
semestre para revalida-la.

Art. 18. A inscrigao perdera validade automaticamente nas seguintes situagdes:

| - quando o discente concluir o curso ou nao utilizar os servigos oferecidos por
um ano;



Il - quando o docente ou o funcionario atingir aposentadoria ou se desligar do
Instituto.
CAPITULO Il

DOS DIREITOS

Art. 19. Sao direitos do usuario:
| - utilizar o espacgo da Biblioteca para fins de estudo, pesquisa e leitura;
II - utilizar equipamentos disponiveis para pesquisa;

[l - requisitar os servigos oferecidos pela Biblioteca.

CAPITULO IV

DAS OBRIGACOES

Art. 20. Sao obrigagdes do usuario:
| - identificar-se sempre que solicitado;
Il - manter discreto siléncio no ambiente da Biblioteca;

[l - devolver o material emprestado ou utilizado em consulta no Balcao de
Atendimento ao Usuario;

IV - ndo adentrar a Biblioteca portando alimentos ou bebidas;

V - ndo fumar nas dependéncias da Biblioteca;

VI - ndo danificar o material do acervo;

VIl - devolver o material emprestado dentro do prazo determinado;

VIl - atender as solicitagdes de comparecimento, no caso de extravio ou danos
de publicacdes ou outros bens pertencentes a Biblioteca;

IX - comunicar a Biblioteca mudanca de endereco, telefone, e-mail etc;

X - deixar bolsas e outros materiais no Guarda-Volumes, antes de adentrar a
Biblioteca;

XI - ao sair da Biblioteca, exibir todo o material bibliografico que Ihe pertencer,
bem como os tomados por empréstimo no Balcdo de Atendimento ao Usuario;



XII' - ndo utilizar celular com som alto (somente no silenciador), bip ou
quaisquer aparelhos eletrénicos nas dependéncias da Biblioteca;

Xl - atender as solicitagbes dos funcionarios e/ou bolsistas que prestam
servigos a Biblioteca.

CAPITULO V

DAS PENALIDADES

Art. 21. Para controlar a evasdao de obras nao devolvidas por discentes
concluintes e para garantir o respeito a integridade do patrimdnio publico fica
estabelecido o seguinte:

§ 1° As Subunidades que compdem o IFCH deverdo encaminhar a Diregdo da
Biblioteca, até o décimo dia util apds o inicio do semestre, relagdo de nomes de
provaveis concluintes;

§ 2° A Direcao da Biblioteca devera encaminhar as secretarias das Faculdades,
ao final de cada semestre, uma relacdo de nomes de usuarios discentes em
situacao de atraso com a Biblioteca.

Art. 22. O atraso na devolugao do material sob responsabilidade do usuario
implicara suspensdo do Servico de Empréstimo pelo periodo equivalente a 1
(um) dia util para cada dia em atraso, multiplicado pelo numero de publicagdes.

Paragrafo unico: A penalidade sera suspensa mediante doacdo de obras
indicadas ou aprovadas pela Subunidade da qual o usuario € originario, em
razao idéntica a de exemplares em atraso.

Art. 23 Em fungdo de atrasos ou extravios de obras da Biblioteca ficam
instituidas sangbes com o objetivo de coibir o desrespeito as normas
institucionais.

§ 1° No caso de extravio ou sérios danos ao material emprestado, o usuario
devera, em até 30 (trinta) dias, repor a publicagao por um exemplar idéntico ou
do mesmo autor.

§ 2° No caso de a publicacao encontra-se esgotada, a reposicdo devera ser
feita a razdo de 3 (trés) titulos do mesmo autor ou sobre assuntos correlatos
com a mesma data da publicacdo ou data mais recente da obra extraviada,
indicadas pela Faculdade ou Programa de Pds-Graduagao do qual o discente &
originario.

§ 3° O desrespeito ao que institui o presente artigo acarretara em caso de
usuario discente, o impedimento de realizagdo de matricula e de solicitacdo de
diploma.



Art. 24. O desacato a qualquer funcionario e/ou bolsista da Biblioteca
acarretara suspensao dos servigos oferecidos, devendo o funcionario e/ou
bolsista, juntamente com duas testemunhas, comunicar o ocorrido, por escrito,
a Direcao da Biblioteca, para as providéncias pertinentes.

Art. 25. Em caso de furto do material bibliografico sob responsabilidade do
usuario, nas dependéncias da Biblioteca, este devera comunicar o fato, por
escrito, a Direcdo da Biblioteca, para que sejam tomadas as devidas
providéncias e resguardados os seus direitos.

Art. 26. Sera facultado aos servidores da Biblioteca o direito de solicitar a saida
do usuario, caso este esteja perturbando a ordem e o bem-estar dos demais.

Art. 27. No caso de perda da chave do Guarda-Volumes, o usuario pagara um
valor monetario a ser estipulado para a confecgdo de nova chave.

TiTULO VIII

DA PRESTAGAO DE SERVICOS
CAPITULO |
DA CONSULTA

Art. 28. A consulta ao acervo bibliografico sera facultada aos usuarios da
Biblioteca.
Art. 29. A consulta ao acervo de livros, periddicos, teses, dissertagoes,
monografias de especializagdo, multimidia e obras de referéncia sera solicitada
no Balcao de Atendimento ao Usuario.
Paragrafo Unico. S&do consideradas obras de referéncia: dicionarios,
vocabularios, glossarios, enciclopédias, indices, abstracts, manuais, guias,
bibliografias etc.
Art. 30. Consultas por meio eletrénico serdo oferecidas aos usuarios internos e
externos.

CAPITULO Il

DO EMPRESTIMO

Art. 31. O empréstimo de publicagdes pertencentes ao acervo da Biblioteca
sera dividido em duas categorias:



a) domiciliar;
b) especial.

Art. 32. O empréstimo € de carater individual, ficando o material sob inteira
responsabilidade do usuario que o solicitou.

Art. 33. Somente o usuario inscrito na Biblioteca podera assinar o cupom de
retirada da publicagao para empréstimo.

Art. 34. A efetivagdo de empréstimo bem como sua renovagado estara
condicionada a apresentacdo de documento de identidade com foto,
cadastramento e inclus&o de senha no sistema.

Art. 35. O numero de exemplares para empréstimo estara vinculado a categoria
de usuario:

a) discentes de graduacgdo: até 2 (dois) livros de titulos diferentes; pds
graduacéo até 3 (trés) livros de titulos diferentes.

b) funcionarios: até 3 (dois) livros de titulos diferentes;

c) docentes: até 3 (trés) livros de titulos diferentes.

Art. 36. O prazo para empréstimo sera de 14 (quatorze) dias,
independentemente de categoria.

SECAO |

DO EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 37. Os livros do acervo geral serdo destinados ao empréstimo domiciliar,
salvo as seguintes excegodes:

a) livros destinados apenas a consulta;

b) teses, dissertagdes e monografias de especializagao;
c) obras de referéncia;

d) colegbes especiais;

e) periodicos;

f) fitas de video, CD-Rom e disquetes;

g) livros em fase de processamento.

SECAO I
DO EMPRESTIMO ESPECIAL
Art. 38. Sera considerado especial o empréstimo de publicacbes destinadas

apenas a consulta, identificadas no acervo geral de livros, teses, dissertagoes,
monografias de especializagéo, periddicos e multimidias.



Art. 39. O empréstimo especial sera concedido aos docentes, discentes dos
PPG e discentes de Graduacao em fase de Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC).
Art. 40. O empréstimo especial podera ser feito apenas as sextas-feiras ou 1
(um) dia antes de feriados, ao final do expediente, devendo a devolugéo
acontecer no primeiro dia util subsequente, impreterivelmente no inicio do
expediente.

CAPITULO Il

DA RENOVACAO

Art. 41. O material disponivel para empréstimo podera ser renovado até 2
(duas) vezes pelo mesmo prazo estipulado, desde que néo esteja reservado
por outro usuario.
Art. 42. Nao serdo renovados empréstimos com o prazo de devolugao
expirado.

CAPITULO IV

DA RESERVA
Art. 43. As reservas poderdo ser solicitadas no Balcido de Atendimento ao

Usuario ou por e-mail.

§ 1° O usuario sera notificado da chegada da publicagéo e tera o prazo de 24h
para comparecer a Biblioteca.

§ 2° O ndo comparecimento do usuario no periodo determinado implicara perda
de direito ao empréstimo da publicagéo.

Art. 44. O usuario nao podera reservar exemplares que ja estejam em seu
poder.

Art. 45. As diversas reservas de uma mesma publicacdo seguirdo ordem
cronologica de solicitagao.
CAPITULO V

DA DEVOLUCAO
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Art. 46. A data assinalada no cupom do usuario sera observada rigorosamente.
Paragrafo Unico. O usuario que nao observar o artigo anterior ficara passivel
ao que determina o Art. 22, do Capitulo V, Titulo VIl deste Regimento.
TITULO IX

DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS
Art. 47. Sera concedido empréstimo entre as bibliotecas do Sistema de
Bibliotecas da UFPA (SIBI) aos seguintes usuarios:
| - docentes cadastrados na Biblioteca do Instituto.
Il - discentes da Pds-Graduagao dos diversos PPG oferecidos pelo Instituto.
[l - excepcionalmente, discentes de Graduagao que estejam em elaboragao de
TCC, ficando o Orientador ou o Diretor da Faculdade responsavel pelo

empréstimo.

Art. 48. O empréstimo entre as bibliotecas do SIBI sera efetuado mediante
documento assinado pela Diregao das bibliotecas.

Art. 49. Os usuarios ficardo sujeitos ao que determina o Regimento da
biblioteca cedente e ao Regimento da Biblioteca do Instituto.

Paragrafo Unico. Somente tera direito a esse servico, o usudrio que ndo tenha
pendéncias com a Biblioteca do Instituto.

TiTULO X

DO TREINAMENTO

Art. 50. A Biblioteca disponibilizara treinamentos aos usuarios sobre recursos
disponiveis e servigos oferecidos.

TiTULO XI

DA ORIENTACAO TECNICA DE TRABALHOS

ACADEMICOS

Art. 51. A orientagdo quanto a normalizagdo de trabalhos académicos, de
acordo com as Normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
sobre Documentacgao, sera facultada ao usuario interno da Biblioteca.
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TiTULO Xl
DOS CURSOS INTERVALARES

Art. 52. Os discentes matriculados regularmente nos cursos intervalares dos
Campi da UFPA pertencerao a categoria de usuarios externos, obedecendo ao
que determina o TITULO VIII deste Regimento.
Art. 53. Os discentes matriculados regularmente nos cursos intervalares do
Campus pertencerao a categoria de usuarios internos, obedecendo ao que
determina este Regimento.

TITULO XIII

DA REPROGRAFIA

Art. 54. Aos usuarios internos e externos sera facultado o Servico de

Reprografia das publicagbes disponiveis no acervo da Biblioteca.

Paragrafo Unico. Para a utilizacdo desse servigo, o usuério devera observar as
seguintes instrucdes:

| - solicitar até 3 (trés) publicag¢des (livros e/ou periodicos);
Il - deixar no Balcdo de Atendimento ao Usuario, com o funcionario e/ou
bolsista, documento de identificagdo com foto, numero de telefone etc., que

sera devolvido no ato da devolugao da(s) obra(s) solicitada(s);

Il - devolver o material sob sua responsabilidade a Biblioteca até as 17h do dia
em que o solicitou.

Art. 55. Em caso de extravio do material, sera aplicado o que determina o Art.
23, do Capitulo V, Titulo VIII deste Regimento.
TiTULO XIV
DAS DOAGOES
Art. 56. Serao aceitas doacdes de material bibliografico corrente nas areas de
concentracao dos cursos do Instituto.

Art. 57. O doador assinara o Termo de Doacao, transferindo a Biblioteca o
direito de uso para fins didaticos, reservados os direitos morais e autorais.
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§ 1° os acervos particulares serdo selecionados por uma Comisséo
especializada no assunto.

§ 2° apds a selegao, a Comissao emitira parecer, validando ou n&do a doagéao
do acervo.

§ 3° caso a doagdo nao seja considerada de interesse para a Biblioteca do
Instituto, sera descartada ou doada a outras instituicdes ou unidades.

Art. 58. O aceite das doacgdes pela Biblioteca dependera da disponibilidade de
seu espago fisico.
TITULO XV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 59. Este Regimento sera aplicado a todos os usuarios da Biblioteca.

Art. 60. Das decis6es administrativas relativas ao que consta deste Regimento,
cabera recurso ao Diretor da Biblioteca, em primeira instancia, ao Coordenador
Académico, em segunda instancia, e a Administragdo Superior do Instituto, em
ultima instancia.

Art. 61. O presente Regimento s6 podera ser modificado por proposta da
Direcao da Biblioteca, com aprovacédo da Administracdo Superior do Instituto.

Art. 62. Os casos omissos serao resolvidos pela Dire¢ao da Biblioteca.
Art. 63. O presente Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagao,

revogadas as disposigdes anteriores.

XXX XXX,



